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ASSUNTO: Mapa de pessoal ndo docente

Relativamente ao assunto em epigrafe, serve o presente para remeter a V. Ex.? o Mapa
de Pessoal Ndo Docente da Vossa Escola, relativo ao ano de 2024, homologado pelo Senhor
Secretario Regional, o qual devera ser afixado em local visivel e de livre acesso, bem como
divulgado por insercdo na vossa pagina eletronica, nos termos do disposto no n.° 4 do artigo

29.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Com os melhores cumprimentos,

A DIRETORA DE SERVICOS

PAT
(Elizabeth Vieira Pereira Gongalves)!

AA/NRHSE

1 Assinado ao abrigo do despacho do Diretor Regional de Administragao Escolar n.° 234/2020, de 2/ de maio, publicado no JORAM n.* 121, Suplemento,
11 Série, de 25 de junho.
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krea de F dé Postos de Postosde | Postos de
Area de Atividade Adribuigdes /Competéncias / Atividades Cargo/Carreira/Categoria Eprmaciomen trabalho trabalho | trabalhoa
¢/ou profissional a o
Prestar apoio psicopedagégico; promover a orientagdo escolar profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de
Apoio Psicologico . . PR > Scni i i i -
po g reJagdes com a comunidade educativa. Técnico Superior Psicologia La) !
Emitir pareceres ¢ informagGes juridicas e elaborar estudos juridicos, no ambito das situagdes submetidas a sua
apreciagdo; Instruir processos de averiguagdes, de inquérito e disciplinares, quando para tal seja nomeado; Apoiar
Apoio Juridice juridicamente o diretor/direcdo executiva relativamente as decisdes da sua competéncia; Analisar, selecionar & Técnico Superior Direito E; 2 !
divulgar a legislacdo bem como proceder a recolha de toda a informagdo juridica com interesse para a escola;
Elaborar € manter actualizados ficheiros de legislagdo, jurisprudéncia e doutrina de interesse da escola.
Técnico de Sistemas e Tecnologias de -
. Informatica 3 = ]
Informacgao
Apoio Técnico .Prestar’sc'erwcos espe'Cla‘llzatdos_de natureza educativa nas areas de biblioteca, laboratério, Meios Audio visuais e Biblioteca e Documentagio 3 . N
informatica e de apoio & Diregdo . .
Assistente Técnico -
Laboratério 1 - r
Meios Audio Visuais - - 1
Participar no conselho administrativo e, na dependéncia do conselho executivo da escola, coordenar toda a atividade .
. . , N - . . . L. Coordenador dos Servigos
administrativa nas 4reas da gestdo de recursos humanos, de gestdo financeira, patrimonial e de aquisicdes e da . . - 1 - -
= 3 - Administrativos Escolares
gestiio do expediente e arquivo.
Coordenar € chefiar a drea administrativa Coordenador Técnico - 1 1 =
Exercer fungdes de natureza executiva, enquadradas com instrugdes gerais e procedimentos bem definidos, com
certo grau de complexidade, relativas a uma ou mais dreas de atividade administrativa, designadamente gestdo de Assistente Técnico - 14 1 3
alunos, pessoal, orcamento, contabilidade, patriménio, aprovisionamento, secretaria, arquivo e expediente.
Organizar procedimentos na rea financeira, patrimonial, de aquisi¢des, de expediente e arquivo; exercer fungdes . ..
£ . P . el quisie P q : Assistente Técnico - 1 - %
relativamente aos movimentos de tesouraria.
Trabalhar diretamente com as criangas tendo em vista o seu desenvolvimento sociopedagégico, coadjuvando o
educador de infancia na~pr0gramacao e realizagido de atn}/ldade.s educativas e no r'e]ac10r‘1amento co'm os Apoio 4 Infincia, nos termos
Apoio Educativo encarregados de educagio, bem como executar, sob a orientagio dc() educador de inféncia, as demais tarefas, Técnico de Apoio 2 Infancia do Despacho n.° 316/2021, de 1 - -
: o ; o - : ) :
previstas no n.” 2 do artigo 13.” do Decreto Legislativo Regional n.® 13/2021 de 9 de junho. 31 de agosto
Coordenar e supervisionar os servigos de apoio geral. Encarregado Operacional - = % 1
Operacional Geral Fornecer apoio aos alunos, aos docentes ¢ aos encarregados de educagdo, entre e durante as atividades letivas; Assistente Técnico = 1 = 3
executar fungdes de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento telefonico, reprografia,
limpeza, arrumagio, conservagdo, boa utilizagdo das instalagdes, do material e do equipamento didatico. Assistente Operacional - 31 - 8
i o manuten¢a conserva¢do dos equipamentos e edificios (canalizagdo, carpintaria, pintura, . . . .
Operacional Exec‘u'tar funcdes de~ . u'te a0 ¢ . ¢ _ 4 p' . ( 40, carp » P Assistente Operacional Manutengio/Jardinagem 1 - 2
Manutengio eletricidade, construgdo civil, serralharia, exercer fungoes de jardinagem ou outras).
i o a cozinh efeitorio, bem como limpeza, arruma¢do e conservagio das instalagdes, . .
Opera.clonal Ass.egurar fungdes n . 0zi a. € r , p G G ¢ Assistente Operacional } 5 B 2
Cozinha equipamentos € utensilios de cozinha.
64 2 19
TOTAL
85

a) I posto de trabalhc criado nos termos do art.® 11.° da Portaria n.° 165/2018 de 14 de maio;
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